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CETEFE

Estrutura Organizacional




Associacdo de Centro de Treinamento de Educacdo Fisica Especial, denominada CETEFE, de natureza de assisténcia social, sem fins
lucrativos, com reconhecimento Publico Federal / Distrital de Utilidade Publica e Assisténcia Social foi constituida no Distrito Federal no dia 20
de fevereiro de 1990 com objetivo de promover assisténcia gratuita, continua e planejada as pessoas com deficiéncia, cuidadores e seu nlcleo
familiar constituida de uma estrutura organizacional formada por Orgdos Executivos: Diretoria Executiva | Conselho Fiscal | Conselho
Administrativo | Assembleia Geral, sendo executora das liberagbes estatutarias e por uma Diretoria Institucional: Gestdo Técnica Social |

Gest&do Administrativa | Gestdo de Tecnologia da Informacéo e Comunicacéo | Gestdo de Projetos.




Orgéos Executivos

Diretoria

Executiva

1 1 1 1
. Conselho Conselho Assembleia
Presidente o . .
Administrativo Fiscal Geral

Execucao Administrativa:

As funcdes da Diretoria Executiva, Conselho Administrativo, Conselho Fiscal e Assembleia Geral, segue o previsto do Estatuto da
Associacdo de Centro de Treinamento de Educacéao Fisica Especial (CETEFE)

a)

b)

d)

Diretoria Executiva: Composta por membros eleitos pela Assembleia Geral (Presidente | Vice-Presidente | Tesoureiro [ 1°
Secretario [ 2° Secretario) com funces administrativas e deveres estabelecidas nas instrucées estatutaria.
Conselho Fiscal: Composto por membros eleitos pela Assembleia Geral (3 titulares e 3 suplentes) com funcdes administrativas e

deveres estabelecidas nas instrucfes estatutaria.

Conselho Administrativo: Composto por 10 membros eleitos pela Assembleia Geral de representacdo publica da sociedade civil,
colaborador da instituicdo, associado e pessoas de notéria capacidade profissional com fungdes administrativas e deveres
estabelecidas nas instru¢des estatutaria.

Assembleia Geral: Composto por todos os beneficiarios cadastrados conforme estabelecido no Estatuto Institucional.




Diretoria

1 1 1
Gestdo

Tecnologia da

Gestédo

Gestao

Diretoria Institucional:
Execucdo administrativa de acompanhamento, fiscalizacdo, avaliagdo, controle, supervisdo, representacdo e negociacdo das acdes
institucionais, executadas pelo Orgaos Executivos e Gestdes Administrativa, Projetos, Técnica e Social.

Gestdo Administrativa: Execucdo de ordem administrativa de controle e acompanhamento dos atos de gestdo de pessoas, contabil,
financeiro, tecnologia da informacgé&o, negécio e patrimonial.

Gestéo de Projetos: Execucdo de ordem administrativa de representagdo, suporte técnico/administrativo e infraestrutura na area de
prestacdo de servico institucional.

Gestdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo: Execucdo e assessoramento dos servigos institucionais relacionados as
plataformas de tecnologia da informacéo, comunicacédo, eventos, marca institucional

Gestao Técnica Social: Execucao das acdes pedagdgicas, esportivas, sociais, estudo e pesquisas, trabalho, habilitacao, reabilitacao e
direito desenvolvidas no Programa Social Institucional.




Estrutura de Apoio dos Gestores

——
ul
| —




7 , , Nucleo , Nucleo
Nucleo Nucleo Nucleo Nucleo

de Suporte e

de Controle e

Nucleo de Pessoas: responsavel pelos servicos de gestdo de pessoas com acOes de contratacdo, rescisdo, folha de pagamento,
previdenciario, informacéao e atualizacéo das leis trabalhistas, cadastro, avaliacdo da folha de ponto, emisséo de férias, publicacdo do atestado
médico, entre outras funcdes de ordem de gestdo de pessoas.

Nucleo Contabil: responséavel pelos servicos de controle contabil conforme estabelecido pelas Normas Técnicas Contabeis, orientacado e
fiscalizagcdo dos procedimentos financeiros.

Nucleo de Financas: responséavel pelo controle e acompanhamento financeiro institucional com acdes de planejamento de custo, pagamento,
zelo pelos instrumentos fiscais, emissdo de fatura, emissédo de nota fiscal, elaboracdo do Plano de Custo, preparacdo dos documentos para
apresentacao contabil, execucao e operacionaliza¢do bancaria.

Nucleo de Suporte e Conservacdo: responsavel pelo acompanhamento, fiscalizacdo e elaboracdo dos servicos de conservacao dos
préprios, compra, veiculo, controle de estoque, controle patrimonial, eventos e apoio aos gestores.

Nucleo Juridico e Auditoria: responsavel pelos procedimentos administrativas estarem estabelecidos e executados conforme os principios
legais e assessoramento juridico ao programa social institucional.

Nucleo de Controle e Avaliagcdo: responsavel pelo acompanhamento, controle e avaliacdo dos procedimentos administrativos, financeiros,
compra e patrimonio.
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Gestédo
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Nucleo de Representacdo e Elaboracdo: Atividades associadas na representacdo e elaboracdo de projetos para captacdo de
recursos e parcerias para o desenvolvimento do programa social institucional

Nucleo de Desenvolvimento e Acompanhamento: responsavel pela fase de implantacdo e acompanhamento dos projetos
aprovados, com aplicacdo de instrumentos de andlises de cumprimento do acordo estabelecido com a instituicdo publica ou
privada.

Nucleo de Infraestrutura: promover acdes de representacdo, aquisicdo e acompanhamento da infraestrutura proposta no termo
de acorde de parceria ou contratual.

Nucleo de Prestacdo de Contas: Elaboracdo de relatorios conforme estabelecido no termo de acordo de parceria ou contratual
para comprovacgao junto aos orgaos fiscalizadores no cumprimento do objetivo, objeto e metas.




Gestdo
Técnica Social

Ntcleo Ntcleo

Nucleo Nucleo Nucleo Ndcleo

Avaliagdo Assisténcia Funcional

Esporte e Estimulagdo
Funcional

Reabilitagdo e
Habilitagdo

Estudo e Pesquisa Social

Nucleo de Avaliacdo: atividade associada na avaliacdo da pessoa com deficiéncia por meio de instrumentos de avaliacdo funcional,
biopsicossocial, fisioldgica, técnica esportiva, assisténcia funcional, érteses/préteses, servigos, recursos, nutricional, psicologia, pedagogica,
fisioterapéutica, médica, entre outras com objetivo de criar o mapa funcional da pessoa com deficiéncia.

Nucleo de Assisténcia Funcional: promover servi¢os, recursos, acessibilidade e tecnologia assistiva que possam contribuir na vida pratica
da pessoa com deficiéncia, por meio de orientacdo, construcdo e treinamento.

Nucleo de Reabilitacao e Habilitagdo: desenvolvimento de a¢des que possam contribuir com o desenvolvimento funcional da pessoa com
deficiéncia para autonomia e independéncia na vida diaria e pratica, por meio de atividades de fisioterapia, esportiva, estimulacdo funcional,
educacional, capacitacdo profissional, terapia ocupacional, assisténcia médica, nutricional, fonoaudiologia, culturais, artisticas, entre outras.

Nucleo de Estudo e Pesquisa: promover acdes que possam ampliar, construir ou modificar a relacdo dos conceitos fundamentados
teoricamente com prética, levando o estado hipotético a confirmacao cientifica, por meio de desenvolvimento de cursos, congressos,
seminarios, palestras, producdo de estudo e pesquisa, producdo de materiais informativos e pedagdgicos (livros, manuais, panfletos, cartilha,
entre outros produtos).

Nucleo Social: promover acdes de implantacdo, acompanhamento, execuc¢do e avaliagdo do Programa Social Institucional na &rea de
assisténcia social ao beneficiario e o nucleo familiar com atividades de empregabilidade, representacdo publica, defesa dos direitos,
acompanhamento da politica publica da pessoa com deficiéncia, articulacdo publica, formalizacéo de termos de cooperacdo e assisténcia na
area da salde, educacao, arte e cultura.

Nucleo Esportivo e Estimulacdo Funcional: promover a¢gBes na area do esporte, estimulagdo funcional basica para bebés e criancas,
estimulacéo funcional global, treinamento funcional, musculacao e hidroestimulacéo.
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Nucleo de Comunicacao: promover a comunicagdo interna e externa dos trabalhos sociais institucionais e das informacgées estabelecidas
pela politica publica bésica Distrital e Federal, alimentando a Rede de Comunicagdo e Relacionamento Institucional e apresentando os
principais acontecimentos, acompanhando e orientando a imprensa, elaboracdo, fiscalizacdo dos instrumentos da marca institucional e
acompanhamento e orientacdo do uso da marca institucional.

Nucleo de TI: desenvolvimento de acbes de suporte técnico aos atos administrativos e Programa Social Institucional, com acGes de
manutencdo, criacdo, controle e fiscalizacdo e guarda das informacfes e dados institucionais na area de TI.

Nucleo de Eventos: realizagdo, promocéo e apoio aos eventos institucionais e das instituicdes parcerias.

Nucleo de Producéo de Ensino: Producéo de material de ensino e acervo (video, livro, folder, cartaz, etc.).




