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Etapas do GED

Planejamento

b Digitalizacao

b Controle Qualidade

b Indexacao
b Disponibilizacao
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DIGITALIZACAO

A digitalizacdo de acervos € uma das ferramentas
essenciais ao acesso e a difusao dos acervos
arquivisticos, alem de contribuir para a sua preservacao,
uma vez que restringe 0 manuseio aos originais,
constituindo-se como instrumento capaz de dar acesso
simultaneo local ou remoto aos seus representantes
digitais como os documentos textuais, cartograficos e
iconograficos em suportes convencionais, objeto desta
recomendacao.

CONARQ, 2010
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O QUE E A DIGITALIZACAO

Entendemos a digitalizacdo como um processo de
conversdo dos documentos arquivisticos em formato
digital, que consiste em unidades de dados binarios,
denominadas de bits - que sao 0 (zero) e 1 (um),
agrupadas em conjuntos de 8 bits (binary digit) formando
um 4 Captura digital. Nos termos dessa recomendacao,
significa a conversao em imagem, por dispositivo
eletrbnico (escaner), para o formato digital de um
documento originalmente nao digital.

CONARQ, 2010
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O processo de captura digital da imagem devera ser realizado com o
objetivo de garantir o maximo de fidelidade entre o representante digital
gerado e o0 documento original, levando em consideracao suas
caracteristicas fisicas, estado de conservacao e finalidade de uso do

representante digital (CONARQ, 2010).
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CAPTURA DIGITAL

No processo de captura digital dos documentos
arquivisticos para conversao em imagem, deve-se observar
0s parametros que possam significar riscos ao documento
original, desde as condicdes de manuseio, a definicao dos
equipamentos de captura, o tipo de iluminacao, o estado de
conservacao até o valor intrinseco do documento original.

CONARAQ, 2010.
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FORMATO DO ARQUIVO

O formato mais utilizado para os representantes digitais
matrizes € o formato TIFF (Tagged Image File Format), que
apresenta elevada definicao de cores sendo amplamente
conhecido e utilizado para o intercambio de representantes
digitais entre as diversas plataformas de tecnologia da
informacao existentes. Também pode ser apreciado o uso
de outros dois formatos digitais: o formato Portable Network
Graphics - PNG e o formato JPEG 200030.

CONARAQ, 2010.
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IDENTIFICADOR DO REPRESENTANTE DIGITAL

E indispensavel o uso de um identificador do representante
digital, que seja univoco, persistente, permanente e que
sempre permita a sua localizacao e sua identificacao. Deve-
se utilizar um esquema para geracao do identificador (file
name) que nao permita existr no acervo dois
representantes digitais com identificadores iguais. Esse
identificador ndo € necessariamente o mesmo que é
utilizado na codificacao de referéncia do documento ou
nome do documento. Deve ser sucinto, permanente,
consistentemente estruturado.

CONARQ, 2010.
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Escaner de mesa Escaner planetario

Durante a etapa de digitalizacao serao utilizados
equipamentos de escaneres de alta performance para
cada tipo de documento, tais como: Escaner de Mesa;
Escaner Planetario; Camara Digital; Equipamentos para
digitalizacdo de negativos, diapositivos fotograficos e
microformas.
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Nos confiamos em seu talento e sua capacidade.

Até o préoximo médulo...
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