CETEFE

NORMA TECNICA 004/2024

TERMO DE COMPRA / SERVIGO — ASSINATURA DE AUTORIZAGCAO

A Gestdo Administrativa e Financeira aprova as instrugdes para autorizagdo da GAF no Termo de
Autorizagdo de Compra e Servigo:

1.

O pedido da Unidade de Controle para autorizagdo da GAF com demanda para execucgdo de
compra ou servico sera exclusivo para solicitagbes eventuais que exigem identificagdo do
Centro de Custo e verificagdo de saldo.

Classifica como Compra e Servigo ndo eventuais:

e)

Itens estabelecidos nos Contratos de Prestacao de Servigo;

Material Basico de limpeza, EPI, Primeiros Socorros, Escritério da CETEFE de uso na
Sede;

Servigo de manutengédo da Unidade Sede (copia de chave, conserto de porta, manutengao
de equipamento, material de reposigéo, etc.) com valor abaixo de R$ 500,00 (quinhentos
reais);

Manutencdo mensal da Bolsa Social autorizada pela Gestdo Técnica Social e Gestado
Administrativa e Financeira; e

Manutencido mensal de Contrato de Terceirizagdo assinado pela Diretoria Executiva.

Classifica como Compra e Servigo Eventuais:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

ltens nao estabelecidos nos Contratos de Prestagao de Servigo;

Aquisi¢ao de patrimdnio;

Manutencéo da Unidade Sede com custo acima de R$ 500,00 (quinhentos reais);
Contratagao de servigo de execugao especifica sem manutengdo mensal;

Bolsa Social; e

Despesas relacionadas a realizagdo, execugao, apoio e participagdo em eventos sociais e
administrativos.

Manifestando a necessidade de inclusao de novos itens ou alterar algum item classificados nos
itens 2 e 3, sera mediante analise e autorizagao da Gestao Administrativa e Financeira.

O processo de solicitagao de Compra ou Servigo deve ser encaminhado para a Unidade de
Controle identificar a classe do pedido (Eventual ou Nao Eventual) e compor o processo de
compra € servigo.
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