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RESOLUCAO N° 004/2023

O Senhor R6mulo Junio Soares, na qualidade de presidente da Associa¢édo de Cen-
tro de Treinamento de Educacao Fisica Especial (CETEFE), sanciona esta Resolu-
¢ao conforme instrugbes aprovadas pelo Conselho Administrativo em reuniao reali-
zada no dia 10 de marco de 2023, relativas a Lei Geral de Protecao de Dados
(LGPD).

APROVA:
Instrucdes dos Procedimentos Administrativos e Sociais Atendendo a LGPD

E politica da CETEFE, respeitar a sua privacidade em relacdo a qualquer informac&o
gque possamos coletar. Solicitamos informacdes pessoais apenas quando realmente
precisamos delas para Ihe fornecer um servigco. Fazemo-lo por meios justos e legais,
com 0 seu conhecimento e consentimento. Também informamos por que estamos
coletando e como sera usado. Apenas retemos as informacdes coletadas pelo tempo
necessario para fornecer o servigo solicitado. Quando armazenamos dados, 0s pro-
tegemos dentro de meios comercialmente aceitaveis para evitar perdas e roubos,
bem como acesso, divulgacdo, cépia, uso ou modificacdo ndo autorizados. Nao
compartilhamos informacgdes de identificacdo pessoal publicamente ou com tercei-
ros, exceto quando exigido por lei, desta forma, segue as orientacdes para a equipe
administrativa, social e terceirizado:

1. Fica definido que a Gestdo de Tecnologia e Informacdo / Comunicacéo
(GTIC) sera a Unidade responsavel pelo cumprimento e fiscalizacdo da
LGPD.

2. As instrucfes de protecdo de dados sdo relativas as pessoas naturais e juridi-
cas que estejam envolvidas nas agoes administrativas e sociais da CETEFE.

3. O fornecimento de dados, imagens, grava¢des, documentos, entre outras in-
formacBes de registro da pessoa natural ou juridica, somente sera realizada
com autorizacao da GTIC e consentimento da pessoa hatural ou juridica.

4. Nao é permitido o uso de celulares ou equipamentos de captura de imagens e
sons (fotos, filmagens, ligacdes de video e gravacdes) nas Unidades Adminis-
trativas / Sociais, incluindo as Unidades das Instituiches que prestamos servi-
¢Os ou desenvolvemos 0s programas sociais.

5. A pessoa autorizada em fazer os registros de dados e imagens para o relat6-
rio de atividade, apresentacédo em palestra, divulgacdo da Instituicdo, material
informativo, material de curso e site devera verificar se a pessoa assinou o
termo de consentimento.

6. Ao incluir os dados e imagens no relatério de atividade, slide de apresentacéo
de palestra, divulgacao da Instituicdo, material informativo, material de curso e




site devera constar o texto: Dados e Imagens autorizadas conforme instru-
¢Oes da LGPD.

7. A Unidade de Gestéo que necessitar dos dados e imagens da pessoa natural
ou juridica para encaminhamento de beneficio, compra de passagem, reserva
de hospedagem, inscricdo em eventos, participagcdo em estudo / pesquisa,
procuracao, declaracdo, autorizacéo, entre outros documentos, devera solici-
tar o consentimento da pessoa titular dos dados e imagens ou do seu respon-
savel para enviar os dados.

8. O pedido de solicitacdo de dados e imagens somente sera aprovado pelos
Gestores da Unidade Sede (Gestdo Administrativa e Financeira, Gestdo Téc-
nica Social, Gestédo de Tecnologia e Informacéo / Comunicacéo).

9. O pedido de dados e imagens somente sera entregue ao titular / responsavel
Ou para pessoa autorizada por escrito pelo titular/responsavel.

10.0 envio de comunicado, informativo, emissdo de documentos, solicitacdo, au-
torizacdo de compra, recibo, Nota Fiscal, entre outros instrumentos com da-
dos e imagens pessoais formalizados por meio eletrébnico somente seréo en-
viados ao titular, responsavel ou pessoa autorizada por escrito pelo titu-
lar/responsavel.

11.A realizag&o de reunibes, palestras, cursos, informativo, entre outras formas
de encontro por meio eletrdnico devera ser gravado e a participacdo sera me-
diante consentimento automatico existente no meio eletrénico ou por vontade
propria de participar.

12.0s dados e imagens gravadas nas reunides, palestras, cursos, informativo,
entre outras formas de eletrénica, somente sera disponivel a pessoa titular,
responsavel ou pessoa autorizada por escrito pelo titular/responsavel.

13.No site institucional somente serdo anexados dados e imagens pessoais com
consentimento do titular, responsavel ou pessoa autorizada por escrito pelo ti-
tular/responsavel.

14.A comunicacao interna eletrénica, somente sera realizada pelo sistema oficial
instalado pela GTIC.

15.A manipulacao de dados e imagens deverdo seguir as instrucdes técnicas da
GTIC.

16.0 arquivo fisico dos dados pessoais devera ficar em uma sala com seguranca
€ acesso restrito as pessoas autorizadas.

17.Anexo I: Termo de Consentimento padréo da CETEFE.




ANEXO I

—
s
CETEFE
TERMO DE CONSENTIMENTO PARA TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Este documento visa registrar a manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual o Titular
concorda com o tratamento de seus dados pessoais para finalidade determinada, em conformi-
dade com a Lei n°® 13.709 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

Ao manifestar sua aceitacdo para com o presente termo, o Titular consente e concorda que a
Associacdo de Centro de Treinamento de Educagdo Fisica Especial (CETEFE), CNPJ n°
26.444.653/0001-53, com (e-mail cetefe@cetefe.org) doravante denominada Controladora,
realize o tratamento dos dados pessoais especificados (Tabela 1. Tratamento de Dados Pesso-
ais).

Dados do Titular:

Nome Completo do Titu-
lar

Documento de Identidade
CPF

Dados do Responsavel Legal do Titular:
Nome Completo
Documento de Identidade
CPF

Tabela 1: Tratamento de Dados Pessoais:

Dados pessoais

Finalidade

Forma do tratamento:
Duragdo do tratamento:
Compartilhamento previsto:
Legislacao

Estou ciente que nos termos da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, meus dados seréo
mantidos em formato interoperavel. Tomei conhecimento que tenho direito a obter da CETE-
FE, a qualquer momento e mediante requerimento, as seguintes informacdes sobre meus da-
dos por ela tratados, com excecdo daqueles que assegurem a seguran¢a do Estado e da soci-
edade, na forma do artigo 23, da Lei no 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de
Acesso a Informagcéo):

a) acesso aos dados;

b) correcdo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

c) informacdo das entidades publicas e privadas com as quais o controlador realizou uso
compartilhado de dados;



d)

f)
9)
h)

Data:

anonimizacéo, bloqueio ou eliminacdo de dados desnecessarios, excessivos ou tratados
em desconformidade com o disposto na Lei n°® 13.709;

portabilidade dos dados a outro fornecedor de servico ou produto, mediante requisi¢éo
expressa, de acordo com a regulamentacdo da autoridade nacional, observados os se-
gredos comercial e industrial;

eliminacdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular, exceto nas hi-
poteses previstas no art. 16 da Lei n® 13.709;

informacdo sobre a possibilidade de ndo fornecer consentimento e sobre as consequén-
cias da negativa; e

revogacdo do consentimento, estando ciente que tal revogacdo impossibilita a manu-
tencdo do cadastro de usuario externo em sistema informatizado de gestdo de docu-
mentos.

Assinatura do Titular ou Responsavel Legal



